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Postpowanie o udzielenie zamowienia
Uchwata zargdu nr 4/01/2018

I. Dane zamawiajacego

Zamawiajacy:

GSU Pomoc Gorniczy Klub Ubezpieczonych S.A.
ul. Jana Pawtla II 2

44-100 Gliwice

powiat gliwicki miejski, wojewodztwo slaskie
tel. (32) 401-99-77;

email : gsupomoc@gsupomoc.pl

KRS 0000157268
REGON 276516250
NIP 646-24-18-228

II. Tryb udzielenia zamowienia

Zamowienie prowadzone na postawie uchwaty Zarzadu GSU Pomoc Gorniczy
Klub Ubezpieczonych S.A. nr 4/01/2018 z 18 stycznia 2018 roku, wedlug
procedury nr 2, w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie
z Regulaminem Udzielania Zamowien w GSU Pomoc Gorniczy Klub
Ubezpieczonych S.A.

III. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem  zamoéwienia  jest  ushugowe = prowadzenie  ksiag
rachunkowych GSU Pomoc Gorniczy Klub Ubezpieczonych S.A. oraz
dokumentacji kadrowo-ptacowej, a takze dokumentacji na potrzeby
konsolidacji sprawozdania finansowego Holding KW Sp. z o.0.

2. CPV - gloéwne 79.21.10.00-6

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zalaczniku
nr 1 do niniejszych WUwP.

Uwaga: Zalacznik numer 1 zawiera informacje poufne i zostanie
przestany podmiotom =zainteresowanym udzialem w postepowaniu,
w formie zaszyfrowanego pliku, po podpisaniu i dostarczeniu
zobowigzania do poufnosci (wzor stanowi Zalacznik nr 2).

4. Wykonywana dziatalnos¢ podstawowa:

66.29.Z - czynnoSci wspomagajace ubezpieczenia - organizacja
ubezpieczen osobowych i majatkowych w formie grupowe;j
86.9 - dzialalnos¢ medyczna — zaklad leczniczy Poradnia GSU

Zdrowie w Rudzie Slaskiej
Spotka realizuje rowniez w okresie objetym zamowieniem projekt
wspolfinansowany ze sSrodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Woj.
Slaskiego na lata 2014-2020 ,Opieka domowa i rehabilitacja oséb
niesamodzielnych z Rudy Slaskiej i Swietochlowic” (dziatanie 9.2.6) oraz
zlozyla wniosek o dofinansowanie kolejnego projektu w tym obszarze.
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Postpowanie o udzielenie zamdwienia
Uchwata zargdu nr 4/01/2018

IV. Informacje ogdolne dla Wykonawcy

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodna z postanowieniami WUwP.

2. Niniejsze WUwP mozna wykorzystac wylacznie zgodnie 2z ich
przeznaczeniem.

3. Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedna oferte (wypelniony ,Formularz oferty”
wraz z wymaganymi dokumentami).

4. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

5. Wykonawca poda na formularzu ofertowym cene, ktora pragnie otrzymac
za realizacje przedmiotu zamowienia (Definiowana zgodnie z Rozdz. XI).

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane 2z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda
wylacznie w polskiej walucie.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowiacym
Zalacznik nr 3 do WUwP, wypelnionym wg postanowien WUwP.

2. Do oferty powinny zostaCc =zalaczone dokumenty wymagane
postanowieniami WUwP.

3. Dokumenty zalaczone do oferty moga bycC przedstawione w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosSc¢ z oryginatlem przez
Wykonawece.

4. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu wyltacznie wtedy, gdy przedstawiona
przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie bedzie
mogl sprawdzic jej prawdziwosci w inny sposob.

5. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢é wypisana komputerowo, maszynowo lub recznie
dlugopisem albo nieScieralnym atramentem z zachowaniem warunkow
podanych w pkt 11. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane i zostang
odrzucone.

7. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami powinna byc trwale spieta,
wszystkie jej strony beda ponumerowane (w tym wszystkie zalaczniki),
i zaparafowane przez osobe/osoby podpisujaca/e oferte.

8. Upowaznienie do podpisania oferty winno byc¢ dolaczone do oferty
w oryginale, o ile uprawnienie do jej podpisania nie wynika z innych
dokumentow zalaczonych do oferty (np. z odpisu z KRS, zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).
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Postpowanie o udzielenie zamowienia
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Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, winny byc
zaparafowane przez osobe/osoby podpisujaca/e oferte.

Wszystkie formularze zawarte w niniejszych warunkach udziatu
w postepowaniu, a w szczegolnosci formularz oferty - Wykonawca
wypelni Scisle wedtug wskazowek zawartych w WUwP. W przypadku, gdy
jakakolwiek czes¢ dokumentow nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie
dotyczy".

Wielkos¢ zalaczonych do WUwP wzorow formularzy moze zostac przez
Wykonawce zmieniona, jednak uklad graficzny i opis poszczegdlnych
kolumn i wierszy musi pozostac niezmieniony.

Wykonawca umiesci oferte w kopercie, ktora bedzie zaadresowana:

GSU Pomoc Gorniczy Klub Ubezpieczonych S.A.
ul. Jana Pawla II 2, 44-100 Gliwice

oraz bedzie posiadac¢ nastepujace oznaczenie:

Oferta w postepowaniu na:

»Uslugowe prowadzenie ksiag rachunkowych GSU Pomoc Gorniczy
Klub Ubezpieczonych S.A.”

Nie otwierac przed godz. 10.00 dnia 14 lutego 2018 roku.

Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta musi posiada¢ nazwe
i adres Wykonawcy w celu odestania oferty w przypadku zlozenia jej
po terminie.

Koperta powinna byc szczelnie zamknieta w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z trescia oferty bez jej otwarcia.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozona oferte przed
uplywem terminu skltadania ofert.

W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ztozy
Zamawiajacemu kolejng zamknieta koperte, oznaczonag jak w ustepie 12,
z dodaniem stowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty ani wprowadzic jakichkolwiek zmian
w tresci oferty po uplywie terminu skladania ofert.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, a Wykonawca skladajac oferte zastrzegl w odniesieniu do
tych informacji, Zze nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe
lub organizacyjne przedsiebiorstwa, co, do ktorych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
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Postpowanie o udzielenie zamowienia
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Uwaga:

Oswiadczenia i dokumenty skladane w trakcie postepowania, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co do ktorych wykonawca zastrzega, ze nie moga
by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania musza by¢ oznaczone
klauzula: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA.

VI. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

VII. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia ofert wariantowych.

VIII. Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien na dodatkowe ustugi zgodne
z przedmiotem zamowienia podstawowego (zamowien uzupelniajacych)
do wartosci 20% zamowienia podstawowego w przypadku: zwiekszenia
deklarowanego poziomu zatrudnienia powyzej 30 oséb (umowy o prace),
realizacji wiecej niz dwoch projektow unijnych jednoczesnie, zwiekszenia
liczby dokumentow ksiegowych powyzej 150 w trzech kolejnych miesiacach
realizacji zamowienia.

IX. Warunki wymagane od Wykonawcow

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia,
w szczegolnosci w obstudze ksiegowej spotek prawa handlowego
wykonujacych dzialalnosc ustugowa w zakresie czynnosci
wspomagajacych ubezpieczenia (PKD 66.29.Z) lub posrednictwa
ubezpieczeniowego (PKD 66.22.Z), lub dzialalnosci medycznej oraz
realizujacych projekty wspolfinansowane ze Srodkow unijnych,

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia, w tym:

- mozliwoscia odbioru dokumentow z siedziby Spolki, co najmniej dwa
razy w miesiacu,

- mozliwoscia pracy na wzorach dokumentow (tabel, zestawien)
dostarczanych w formacie Excel w wersji 2010 (.xls) i nowszych,
z obstugg makr,

- mozliwoScia wyznaczenia jednej osoby odpowiedzialnej bezposrednio za
realizacje zamowienia, w tym uczestniczenie co najmniej raz w
miesigcu w posiedzeniu Zarzadu lub Rady Nadzorczej,

6| Strona



Postpowanie o udzielenie zamdwienia
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- mozliwoscia uczestnictwa o0sOb reprezentujacych Wykonawce
w jednodniowych spotkaniach i szkoleniach organizowanych
na terenie woj. Slaskiego (w 2017 odbyly sie dwa), dotyczacych
wykonania przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci sporzadzania
sprawozdania finansowego Spotki oraz sprawozdania
skonsolidowanego Holding KW Sp. z o.0.,

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej
wykonanie zamowienia,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenia zamowienia
w wyniku:

- otwarcia likwidacji lub ogloszenia upadlosci, z wyjatkiem wykonawcow,
ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego,

- zalegania z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu,

0) posiadaja zawarte ubezpieczenie OC za szkody wyrzadzone w zwigzku
z prowadzona dzialalnoscia, o ktorej mowa w art. 76a ust. 1 ustawy
o rachunkowosci i zobowiaza sie do jej wznawiania, co najmniej na okres
rowny okresowi wykonywania zamowienia.

X. Dokumenty wymagane w ofercie

Informacja o oswiadczeniach i1 dokumentach, jakie majg dostarczyc
Wykonawcy  w celu  potwierdzenia  spelniania  warunkow  udzialu
w postepowaniu i warunkach oceny spetnienia tych warunkow:

1. Wykonawca zalaczy do formularza oferty nastepujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, wystawionego (wyciagnietego z systemu) nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania oferty,

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(wzor — Zalacznik nr 4),

3) oswiadczenie o spelnianiu warunkow finansowych i technicznych (wzor
— Zalacznik nr 5),

4) kserokopie polisy lub innego dokumentu poswiadczajacego posiadanie
przez Wykonawce ubezpieczenia OC za szkody wyrzadzone w zwiazku
z prowadzona dziatalnoscia, o ktorej mowa w art. 76a ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.
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Postpowanie o udzielenie zamowienia
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5) potwierdzenie akceptacji istotnych postanowien umownych (wzor -
Zalacznik nr 6),
6) pelnomocnictwo do ztozenia oferty jezeli dziala przez pelnomocnika.

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow udzialu
W postepowaniu w oparciu o ww. dokumenty Wykonawcy wedtug formutly
»Spelnia — nie spetnia”. W przypadku nie spelnienia cho¢ jednego z w/w
warunkow Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, a jego
oferta zostanie odrzucona.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty to wartoSs¢ wyrazona w zlotych, ktora Zamawiajacy jest
obowiazany zaplacic Wykonawcy za przedmiot zamowienia; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towarow i ushug, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz podlega obciazeniu podatkiem od towarow i ustug.

XII. Kryteria oceny ofert

1. Cena — waga 80 %

Zamawiajacy dokona oceny ofert wg ponizszego wzoru:
Sposob dokonywania oceny wg wzoru
C =(Cn : Cb) x 80 pkt

gdzie:
Cn -cena najnizsza,
Cb -cena badana.
2. Przechowywanie ksigg rachunkowych:
1) na terenie Miasta Gliwice —waga 10%

Sposob dokonywania oceny: spelnia — 10 punktow, nie spetnia O punktow

2) na terenie gminy graniczacej z Miastem Gliwice — waga 5%

Sposob dokonywania oceny: spelnia — 5 punktow, nie spetnia O punktow

3. Prowadzenie ksiag w udostepnionym przez Zamawiajacego systemie
finansowo-ksiegowym Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — waga 10%

Sposob dokonywania oceny: spelnia — 10 punktow, nie spetnia O punktow

4. Punkty uzyskane na postawie ust. 1, 2 i 3 podlegaja zsumowaniu.
XIII. Termin zwiazania oferta

Termin zwiazania Wykonawcy ztozona oferta wynosi 14 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.
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XIV. Termin wykonania umowy

Wymagany termin realizacji zamowienia:
od 1 marca 2018 roku (lub dnia podpisania umowy jezeli nastapi po 1 marca
2018 roku) do 31 grudnia 2019 roku.

Uwaga:

Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia sprawozdania finansowego
za 2019 rok w terminie do 15 lutego 2020 roku.

XV. Miejsce i termin skladania ofert

1. Miejsce:
GSU Pomoc Gorniczy Klub Ubezpieczonych S.A.
ul. Jana Pawtla Il 2, 44-100 Gliwice, sekretariat, p. 117

2. Termin:
do dnia 14 lutego 2018 roku, do godziny10.00
(sekretariat czynny w dni robocze w godzinach 7:00 - 15:00)

3. Oferty zlozone po terminie zostana zwrocone bez otwierania, po uplywie
terminu otwarcia ofert.

XVI. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego (pokoj 118), w dniu
14 lutego 2018 roku o godz. 11.00

XVII. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

Otwarcie ofert jest jawne.

2. Po otwarciu ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

3. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadac
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych
przez nich ofert.

4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie w tekscie oferty oraz
omylki rachunkowe - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

XVIII. Udzielenie zamowienia

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zawiadomi  Wykonawcow, ktorzy  ztozyli oferty o  wyborze
najkorzystniejszej oferty, a do pozostalych pisemna informacje o nie
wybraniu oferty.
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2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci
informacje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, wmiejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

3. Zawarcie umowy nastapi w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty i nie po6zniej niz przed
uplywem zwigzania oferta.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIX. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamowienia bez podania przyczyny lub zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru oferty.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w
przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu
skladania ofert, a w przypadku uniewaznienia po uplywie terminu
skladania ofert — tych, ktorzy zlozyli oferty. Niezaleznie od powyzszych
powiadomien, informacja o uniewaznieniu zostanie opublikowana
na stronie internetowej Zamawiajacego.

XX. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych WUwP

1. Osoba upowazniona do kontaktow:

Grzegorz Masarczyk — tel. 32 401 99 77 (76)
w dni robocze od 8.00 do 16.00

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym
czasie, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowac tresc
WUwP. Dokonana wten sposob modyfikacja zostanie przekazana
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, zaproszonym do ztozenia ofert.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze nie zamierza zwolywac zebrania wszystkich
Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych WUwP.

XXI. Umowa
1. Zamawiajacy zalacza istotne postanowienia umowne, ktore zostanag
wprowadzone do umowy i stanowia Zalacznik nr 6.

2. Umowa zostanie podpisana nie pozniej niz przed uplywem terminu
zwigzania ofertq.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zadnych szczegdlnych formalnosci, ktore
powinny zosta¢ dopelnione po zakonczeniu przetargu w celu zawarcia
umowy.
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XXII. Zalaczniki do WUwP

Integralna czesc¢ niniejszej WUwP stanowia;:

— Zalacznik nr 1 - szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (dane poufne —
udostepniane na wniosek Wykonawcy)

oraz wzory nastepujacych dokumentow:

— Zalacznik nr 2 - zobowigzanie do zachowania poufnosci

— Zalacznik nr 3 - formularz oferty

— Zalacznik nr 4 - formularz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania

— Zalacznik nr 5 - formularz oswiadczenia o spelnianiu warunkow
finansowych i technicznych

— Zalacznik nr 6 - Istotne postanowienia umowne
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